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1. OBIIUE ITOJIOXEHUA

1.1. Apxus MAJIOY «[etckuit cax Ne 29» (manee — MAJIOY) cozman 11 XpaHEHHs JOKYMEHTOB,
obpasyronxcss B ee AeATeNbHOCTH, a TakKe 3aKOHYEHHBIX JEIONPOM3BOJICTBOM JOKYMEHTOB
IIPaKTHYECKOT0 Ha3HauYeHHd, Ux oTdopa U ydera.
1.2. B cBoeii nesrensaocts MAJIOY pykoBonctByetes @enepansubm 3akoHoM oT 29.12. 2012 roga Ne
273-®3 «06 obpasosanuu B Poccmiickoit Denmeparmuy, Penepansaem 3akoHoM 0T 22.10.2004 1. Ne
125-®3 «O06 apxuBHOM peie B PO», HOpPMAaTUBHBIMH IIPAaBOBLIMH aKTaMH H METOAHYECKHMH
pexoMeHmanusMu  DenepanbHOr0 apXMBHOTO areHTcTBa (mamee - PocapxuB), HOPMaTHBHBIMH
IPaBOBEIMH aKTaMH W METOJMYECKUMM pexoMeHnjarmsMu cydwekra P®, ycraom MAJIOY
JOKAIBHBIME HOpMaTHBHEIME akTaMd MAJIOVY, Hactosiugum [TonoxeHueM.
1.3. Hacrosimee Ilomoxkenue paspaborano Ha ocHoBaHWH [Ipmmeproro Ilonmoxenuss o6 apxuBse
yapexneHus, npeanpusatus yTB. [Ipuxazom Komutera no nenam apxusos npu [Ipasurensctse PO ot
18.08.1992 r. Ne 176, yreepixnaercs 3aBeayromum MAJIOY.
1.4. MAJZTIOY ofecneunBaer apxuB HEOOXOQUMBIM IIOMeEIIEHHEM, 000pYI0BaHUEM U KaJpaMH.
1.5. Apxur MAJIOY  Bo3rJIaBIsf€eT OTBETCTBEHHBIM 3a apXuB, KOTOPHIM HasHayaeTCi IIPHKAa30M
pykosomutenss MAJIOY u nogurHsieTcs HEMOCpeACTBEHHO pykoBoauTteno MAJIOY.
1.6. ApxuB paboTaeT 1o ImiaHy, yIeepxaeHHOMY pykoBoauteneM MAJIOY u oTYMTHIBAETCA IIEPE]] HAM
B cBoeii pabore.

2.3AJAYA 1 ®YHKIIUA APXUBA
2.1. OcHOBHBIMH 3a7auaMH SBILTIOTCA:
2.1.1. KoMmekToBaHHE apXUBa 3aKOHYEHHBIE JIEJIOIPOU3BOICTBOM JOKYMEHTAMH, COCTAB KOTOPBIX
IpeaycMOoTpeH pasnenomM 3 Hactosmero [lomoxxenus.
2.1.2. Yuer, obecriedyeHre COXpaHHOCTH, CO3JaHHE HAYUHO-CIIPABOYHOr0 aliapara, HCII0Ib30BaHHe
JIOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCs B apXUBE.
2.1.3. OcymecTriieHre KOHTPOIIA 3a hopMupoBanue u odhopmMieHue nen B Aenonpouspoactse MAJIOVY.
2.2. B cOOTBETCTBHH C BO3JIOKEHHBIME Ha HETO 337adaMy apXHB OCYIIECTBISIET CIEeLYIOmHe (QYHKIHH:
2.2.1. [IpuHEMaeT He MO3/IHEES, YEM Yepe3 TPH I'0/la [10CjIe 3aBEPLIEHHS IEI0NPOU3BOICTBOM,
YUYHTEIBAET U XPAHWUT JOKYMEHTHI JOJITOBPEMEHHOTO XpaHEHHs H 110 THYHOMY COCTaBy, 00paboTaHHbIE
B COOTBETCTBUH C TpeOOBAaHUSIMH, yCTAaHOBIECHHBIMH PocapxuBoM.
2.2.2. CocTaBiseT 1 MpeCcTaBIET He TI03HEE, YEM 9epe3 IBa Iofia II0CIe 3aBePIICHHS
IETONPOU3BOACTBOM TOJOBBIE Pa3/elIbl OIMCEH eI 10 IHIHOMY COCTaBY Ha PaCCMOTPEHHE
DKCIIepTHOM KoMuccHH (nanee — 9K) MAJIIOV.
2.2.3. OcymecTBiser y4eT U o0ecrednBaeT NOJHYI0 COXPaHHOCTh IPHHATEIX HA XpaHEHHEe JCIL.
2.2.4. Co3aeT, NOIOIHAET | COBEPIIEHCTBYET HAyJHO-CIIPABOYHBIH allllapaT K XPaHAIIUMCA B apXHBE
JeliaM M IOKYMEHTaM.
2.2.5. OpraHu3zyeT UCII0JIb30BAHHE JOKYMEHTOB:
-undopmupyet pykoroautens MAJIOY o cocrase u cofepKaHii JOKYMEHTOB apXHBa;
-BBIIAET B YCTAHOBJIEHHOM IOPSJIKE Jiefia, JOKYMEHTHI FITH KOIIMH JOKYMEHTOB B IeJIAX CIyKEOHOTO H
HAYYHOTO HCIIOJIF30BaHMS, I paboThl B IOMEIIEHHH apXHBa;
- HCIIOJIHSIET 3a0POCH] OpraHU3anuell U IpaxaH o0 yCTaHOBICHHH TPYAOBOIO CTaXa U APYTHM
BOIIPOCAM COI[HAIbHO-IIPaBOBOTO XapaKTepa,
- B YCTaHOBJIEHHOM IOPSIKE BBIIAET KOIMH JOKYMEHTOB H aDXHMBHEIE CITPABKH;
- BEJIET y4YeT HCIONL30BaHUS JOKYMEHTOB, XPaHAIIUXCH B apXHUBE.
2.2.6. IIpOBOIAT 3KCIEPTH3Y EHHOCTA TOKYMEHTOB, XPaHAIIHXCs B apXHBe, ydacTByeT B pabote OK
MAJIOY.
2.2.7. Oxa3pIBaeT METOAHYECKYIO IOMOINE OTBETCTBEHHBIM 34 JIEJIONPOU3BOJICTBO B COCTABIICHHUH
HOMEHKJIATYPBI JIe)1, KOHTPOJIUPYET IPAaBUIBHOCTE (QOPMHUPOBAHHUS ¥ O(QOPMIICHHS [EN B
JIEJIOIIPOH3BOJICTRE, & TAKXKE [TOTOTOBKY JIel K nepesaue B apxus MAJIOV.
2.2.8. Y4acTByeT B IIPOBEJEHHH MEPOIIPUSITHH 10 TOBBIIIEHHIO KBATH(QUKAIIMH PAOOTHUKOB
(OTBETCTBEHHBIX 3a apXHB H JenonpoussoacTso 8 MAJIOY).



3. COCTAB JOKYMEHTOB
3.1. 3aKkOHYCHHBIE IETOMPOH3BOICTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHOro (cBrime 10 neT) cpoka XpaHeHus,
He0OXOIMMBIE B IPAaKTHIECKOH IeSTENFHOCTH, JOKYMEHTHI 110 JINYHOMY COCTaBYy, 00pa30BaBIIMXCS B
pesyneTate gesrenbroctd MAJIOVY.
3.2. JIoKyMEHTBI IOCTOAHHOIO XPaHEHHUs

3.3. Hayuno-cpaBO4HEI anmmapar K JOKyMeHTaM apXuBa.
3.4 JIugnsie houas! pabotauko MAJIOVY.

4. ITIPABA U OBA3AHHOCTH OTBETCTBEHHOI'O 3A APXUB
J1ns BBIIOTHEHHSI BO3JIOKEHHBIX Ha HETO 3a/1ad H QYHKIMH OTBETCTBEHHbIH 38 apXUB UMEET TIPaBo U
00s13aH:
4.1. KonTpomipoBaTh BEIIONHEHNHE YCTAHOBIEHHBIX IpaBuil paboTsl ¢ JokyMeHTamu B MAJIOY
4.2. 3anpamuBaTtek OT CTPYKTYPHBIX IOApa3AeeHAH yUpeKIeHNs CBeICHUH, HeoOX0quMEIe Ui paboThl
apxuBa, C Y4eTOM 00€eCIIeUeHHUS BEIIOMHEHUS BCEX BO3JIOIKEHHBIX Ha apXUB 3a/1a4d U (QyHKITHIH,

5. OTBETCTBEHHOCTDSD 3A ®YHKIIMOHUPOBAHHE APXHMBA
5.1. 3arenyromuit MAJIOY HeceT OTBETCTBEHHOCTH 32 BBIITOJIHEHHE BO3JIOKEHHBIX HA apXHB 3a7a4 U

byHKIHHA.
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